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一、苏州仲裁委员会秘书处概况
（一）苏州仲裁委员会秘书处的机构职能是:依法公正、合理、及时地受理境内外平等主体的公民、法人或其他组织之间的经济纠纷、财产权益的民事纠纷及其他财产权益纠纷；协助仲裁员办理仲裁案件文秘工作；研讨仲裁发展理论，联系仲裁员有关业务工作；负责市仲裁委日常事务；管理仲裁收费。根据上述主要职能，苏州仲裁委员会秘书处内设4个科室，分别为：仲裁受理部、仲裁一部、仲裁二部和财务行政部,均为正科级建制。无下属预算单位。
（二）苏州仲裁委员会秘书处2013年工作主要是全面贯彻落实党的十八大精神，以科学发展观为指导，自觉服从服务于市委、市政府的工作大局和全市经济社会事业发展的总体要求，坚持发展为第一要务，以公信力建设为中心，抓住宣传推广、案源拓展、案件质量、队伍建设四个关键，全面提升仲裁服务水平，不断开创苏州仲裁事业的新局面，为全市经济社会事业健康持续快速发展做出新的贡献。主要工作任务和目标是：
1、始终坚持发展第一要务不动摇，在仲裁服务领域拓展上实现新突破。进一步加大宣传仲裁法律制度的力度，提高社会各界的仲裁认知度和知晓率；加强分支机构建设，最大限度地发挥仲裁网络化的整体效能；加强与社会行业组织和基层组织的密切合作, 发挥其服务基层单位、服务人民群众的作用。
2、大力开展社会公信力建设，在仲裁社会影响力上实现新提高。加强案件的内部管理机制，深化仲裁服务方式创新；加强仲裁员队伍建设，搞好仲裁员的履职评价制度；建立专门的仲裁调解机构，同时设立苏州涉台仲裁中心，进一步发挥调解中心的社会效能，快捷便利解决纠纷，降低司法成本，为社会的稳定、企业的发展提供良好的法律保障。
3、完善相关制度，加强机构的自身建设。认真抓好仲裁工作队伍建设；进一步提高仲裁信息化程度；开展重要课题研究，服务仲裁工作。
  （三）2013年苏州仲裁委员会秘书处预算收支编制的相关说明及基本情况：本年度预算涵盖范围为苏州仲裁委员会秘书处本级。资金来源为公共财政拨款(补助)资金491.91万元。支出分为基本支出192.49万元，经常性项目支出299.42万元，合计491.91万元。
二、《2013年苏州仲裁委员会秘书处收支预算表》（表一）
填报说明
填报口径：依据《关于下达2013年单位部门预算中公共财政预算基本支出及经常性项目指标的通知》（苏财预字[2013]1号）内容，反映本部门本年度公共财政收支预算的总体情况，分收入预算和支出预算两部分填报。
（一）收入预算
根据“2013年公共财政收入预算‘二下’通知书”的内容，收入预算数扣除主管部门集中收入，收入预算的资金来源按照“2013年市级部门预算编报说明”规定的口径分类。
公共财政拨款（补助）资金：市财政局在苏州仲裁委员会秘书处预算基本支出、经常性项目安排的资金数，包括预算内拨款42万元、纳入预算管理的非税资金449.1万元,合计491.91万元。
（二）支出预算
根据“2013年公共财政支出预算‘二下’通知书内容，支出预算分为：
1、功能分类：基本支出192.49万元，经常性项目支出299.42万元，合计491.91万元。
2、经济分类：
（1）基本支出：苏州仲裁委员会秘书处为保障机构正常运转、完成年度仲裁专项业务和日常工作任务而编制的年度基本支出计划，基本支出包括工资福利支出、商品和服务支出、对个人和家庭补助三个部分，共计安排资金192.49万元。
（2）部门经常性项目支出：苏州仲裁委员会秘书处为履行本部门职能而增加的工作性、发展性项目支出，在基本支出预算之外编制的年度项目支出计划，包括仲裁法规普及宣传经费、聘请仲裁员实务培训费用、仲裁员办案劳务费用、仲裁委各县市及行业协会办事处经费、会议费、印刷费及办公设备更新保障费用等，共计安排资金299.42万元。
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